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                                                                     Įsakymu Nr. V-251
	Naudojimosi Seirijų A.Žmuidzinavičiaus gimnazijos biblioteka taisyklės
 
I. BENDROSIOS NUOSTATOS 

1. Lazdijų r. Seirijų A.Žmuidzinavičiaus gimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklės (toliau – taisyklės) nustato vartotojų aptarnavimo ir registravimo  bibliotekoje tvarką, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybę, bibliotekų teises ir pareigas. 

2. Bibliotekos paskirtis – užtikrinti galimybes gimnazijos bendruomenei naudotis viešaisiais informacijos šaltiniais. Naudotis biblioteka turi teisę visi gimnazijos bendruomenės nariai šių taisyklių ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka. 

3. Šiose taisyklėse vartojamos sąvokos apibrėžtos Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatyme (Žin., 1996, Nr. 631479; 2008, Nr. 22-804) ir Lietuvos standartuose, kurių privalomas taikymas bibliotekose nustatomas kultūros ministro įsakymu.

II. VARTOTOJŲ APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOSE TVARKA 

4. Gimnazijos bendruomenės nariai , norėdami naudotis bibliotekoje saugomais dokumentais , privalo užsiregistruoti bibliotekoje.

5. Registruodamiesi į biblioteką asmenys  privalo pateikti žinias, reikalingas skaitytojo formuliarui užpildyti.

6  Kiekvienas skaitytojas yra supažindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklėmis ir įsipareigoja jas vykdyti, pasirašydamas skaitytojo formuliare.

7. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

8. Vieną kartą per metus vartotojai perregistruojami, patikslinant jų asmens duomenis, būtinus bibliotekų veiklai. Vartotojai perregistruojami nemokamai. 

9.  Naujai gauti, didelę paklausą turintys leidiniai išduodami ne ilgesniam kaip 7 dienų laikotarpiui.

10. Skaitytojas į namus gali gauti ne daugiau 5 spaudinių ir ne ilgesniam kaip 30 dienų laikotarpiui, mokomoji literatūra (vadovėliai, atlasai, žemėlapiai ir kt.) išduodami visiems mokslo metams neribotai.

11. Skaitytojo prašymu, naudojimosi spaudiniais terminas du kartus gali būti pratęstas, jei jų nereikalauja kiti skaitytojai.

12. Laikiniems skaitytojams ribojamas  išduodamų spaudinių skaičių.

13. Naudojimosi bibliotekos kompiuteriais ir internetu tvarka numatyta „Seirijų A.Žmuidzinavičiaus gimnazijos naudojimosi kompiuterine technika gimnazijos skaitykloje taisyklės“.  
III. VARTOTOJO TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ 

14.Vartotojas turi teisę: 

14.1 gauti išsamią informaciją apie bibliotekos dokumentų fondą ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo sąlygas; 

14.2 naudotis bibliotekos informacijos paieškos priemonėmis; 

14.3 apsilankius bibliotekoje, telefonu, elektroninėmis ir kitomis ryšio priemonėmis pateikti informacinę užklausą ir gauti atsakymą; 

14.4 gauti panaudai bibliotekos dokumentus (įrangą) naudotis bibliotekoje ar už jos ribų; 

14.5 pratęsti bibliotekos dokumentų panaudos terminą, rezervuoti panaudai dokumentus (įrangą ar patalpas); 

14.6 naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieša interneto prieiga; 

14.7 naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis; 

14.8 tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepažeidžiant Lietuvos Respublikos autorių teisių ir gretutinių teisių įstatymo (Žin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28-1125) nuostatų; 

15. Vartotojas privalo: 

15.1 bibliotekos patalpose laikytis tylos, nevalgyti, negerti, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir bibliotekininkui.

15.2 nekeisti bibliotekos fondų sustatymo tvarkos.

15.3 neišnešti dokumentų iš bibliotekos patalpų, jei dokumentai neįrašyti į panaudai išduotų dokumentų apskaitą; 

15.4 laiku grąžinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratęsti panaudos terminą; 

15.5 gavus dokumentus ar bibliotekos įrangą panaudai patikrinti, ar nėra defektų (išplėšymų, subraukymų, išpjaustymų ar gedimų). Juos pastebėjus, pranešti bibliotekos darbuotojui; 

15.6 tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentus, negadinti bibliotekos inventoriaus;

15.7 pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.)  nedelsiant informuoti biblioteką. 

16. Vartotojo atsakomybė: 

16.1 vartotojas, praradęs ar nepataisomai sugadinęs bibliotekos dokumentus (įrangą) turi pakeisti juos tokiais pat arba pripažintais lygiaverčiais dokumentais; 

16.2 už nepilnamečių vartotojų prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir žalą padarytą kitam bibliotekos turtui atsako tėvai, įtėviai arba globėjai naudojimosi taisyklių ir teisės aktų nustatyta tvarka; 

16.3 pabaigęs mokyklą ar dėl kokių nors priežasčių nutraukęs mokymąsi, moksleivis privalo atsiskaityti su biblioteka;
16.4 visa mokomoji literatūra (vadovėliai, atlasai, žemėlapiai ir kt.) grąžinama mokslo metų pabaigoje.



IV. BIBLIOTEKOS TEISĖS IR PAREIGOS

17. Biblioteka turi teisę:

17.1 nustatyti trumpesnį panaudos terminą naujiems ir (ar) ypač paklausiems 

dokumentams (įrangai); 
17.2 informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, pametusius ar kitaip praradusius, negrąžinusius panaudai išduotus dokumentus (įrangą); 
16.5 bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pažeidusiems naudojimosi taisykles, bibliotekos darbuotojo ar gimnazijos direktoriaus įsakymu terminuotam ar visam  laikui gali būti apribota teisė naudotis biblioteka.
17.3 bibliotekos vadovo sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teisę naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaitė 

su biblioteka ar nesilaiko kitų naudojimosi taisyklėse nustatytų reikalavimų; 

17.4 dėl fondų pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kitų prevencinių bibliotekos fondo priežiūros priemonių paskutinį mėnesio penktadienį neaptarnauti lankytojų ir vartotojų. 

18. Biblioteka, aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo: 

18.1 vadovautis pagarbos žmogaus teisėms, lygių galimybių, teisingumo, 

nediskriminavimo, profesinės etikos principais, bibliotekos nuostatais ir šiomis taisyklėmis; 

18.2. nustatyti patogų bibliotekos darbo (lankytojų ir vartotojų aptarnavimo) laiką, jį keisti tik išimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jų priežastis, trukmę; 

18.3 viešai (ir elektroninėmis priemonėmis) paskelbti bibliotekos nuostatus ir 

naudojimosi taisykles.
